Secretaria
UMAG de la Universidad

Universidac! de Mage!lnnas

OFICIALIZA ACUERDO DE LA JUNTA
DIRECTIVA QUE APRUEBA “REGLAMENTO
DE VISITAS EN LA UNIVERSIDAD DE
MAGALLANES”, COMO SE INDICA.

PUNTA ARENAS, junio 13 de 2024

DECRETO N°013/5U/2024

VISTOS:

Las atribuciones que me confieren el D.F.L. N°035 del 03 de
actubre de 1981, el D.F.L. N°0154 del 11 de Diciembre de 1981, el Decreto Supremo N°138
del 5 de Agosto 2022 del Ministerio de Educacion; el Decreto TRA N°74 del 29 de noviembre
de 2022 de la Universidad de Magallanes

CONSIDERANDO:

1. El Acuerdo N°4/8/2023 de la Sesién Ordinaria N*3/2023
del Consejo Académico realizado el 7 de diciembre de 2023.

2. El Acuerdo N%6/1/2024 de la Sesian Ordinaria N°1/2024 de
la Junta Directiva realizada el 12 de enero de 2024,

DECRETO:

OFICIALIZASE en la Universidad de Magallanes
“REGLAMENTO DE VISITAS EN LA UNIVERSIDAD DE MAGALLANES”, como se indica a
continuacion:
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REGLAMENTO DE VISITAS EN LA UNIVERSIDAD DE MAGALLANES

Art.1. El presente reglamento regula el procedimiento de solicitud, aprobacion y estadia
de visitas en |a Universidad de Magallanes.

Art. 2. Definiciones:

Visita: es aguel que teniendo o no relacion contractual con ofra Institucion plblica o
privada, nacional o extranjera, es invitado por un/a directivo/a de la Universidad de
Magallanes, para promover el intercambio de conocimientos con funcionarios/as y
estudiantes de la Institucion.

Solicitante: es el directivo/a de la Universidad de Magallanes gue salicita una visita
con el objetivo de fortalecer los conocimientos en los ambitos de gestion, docencia,
investigacion e innovacion yfo vinculacion con el medio.

Art.3. Requisitos del solicitante.

- Ser directivo/a de la Universidad de Magallanes.
- Gestionar 1a solicitud de visita con al menos 1 mes de antelacion a la fecha de

llegada de la visita.

Art.4. Requisitos de la visita.

a. Area del conocimiento

La visita debe desempefiarse en un area del conocimiento alineada al Flan de
Desarrollo de la unidad académica o administrativa que requiere fomentar el
intercambio de conocimientos y la interaccion.

b. Cumplimiento del reglamento académico
Si |a visita realiza actividades académicas en el marco de un programa de estudio
debe cumplir el Proyecto Educativo Institucional.

c. Permisos
En los casos que corresponda, 1a visita debe tener autorizacion de la institucion de
crigen para ausentarse de sus funciones habituales.

d. Estadia.
La estadia de una visita es por un periodo maximo de 10 dias habiles o el plazo que

sea aprobado por la Vicerrectoria de Administracion y Finanzas {(VRAF).

e. Carta invitacion.

La carta de invitacion es necesaria para que la visita solicite autorizacion en su
Institucién de origen, facilita el viaje de extranjeros y la comunicacién entre las
partes. Esta carta invitacién, en caso de ser requerida, debe ser emitida por el
directivo de la Universidad de Magallanes, quién debe resguardar una estadia
informada y segura para la visita. ;
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Art.5. Oficializacion de visitas.

a. Recursos:

La Universidad de Magallanes podra financiar pasajes, alojamiento, alimentacion y
traslados de la visita cuando se disponga de recursos de un proyecto adjudicado.

Si elfla solicitante no dispone de recursos para financiar la visita debe solicitar los
recursos a la Direccidn de Gestion Financiera de Vicemrectoria de Administracion y
Finanzas, quien resolvera la aprobacion y asignara un codigo presupuestario para el
gasto.

b. Ruta de aprobacion de la solicitud:

La oficializacién seguird el curso regular de vistos buenos del superior jerarguico de
la jefatura del solicitante. En el caso de solicitarse recursos ademas contendra el
visto bueno vy oficializacion de los mismos por parte de la Vicemectoria de
Administracién y Finanzas.

Nota: La formalizacién de visitas relacionadas con actividades de proyectos quedan
registradas en la oficializacién de la actividad, bajo la figura de participantes.

Toda oficializacion es visada previamente por Contraloria de la Universidad, para la
resolucion de |a autoridad superior competente y Secretaria de |a Universidad.

Art.6. Vinculo de la visita con la Universidad de Magallanes.

Las personas que concurran en calidad de visita a la Universidad de Magallanes, no
contaran con un vinculo contractual de ninguna naturaleza con la institucion,
independiente del proposito de la visita.

La Universidad de Magallanes no serd responsable por accidentes, lesiones o
cualguier otro incidente que ocurra durante |a estadia de la persona visitante en las
instalaciones de la Universidad.

Art.7. Formulario de solicitud de la visita.

. Informacion del solicitante.
s Nombre;
« Académico Responsable:
» Unidad;
« Justificacion de la visita.

Il Antecedentes de la visita.
= Periodo de la visita:
+ Nombre completo:
« Documento de identificacion:;
« Grado académico (si corresponde):
= Institucion de origen (si corresponde).
= Pais de origen:
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ll. identificar gastos.
= Indicar codigo presupuestario:
» [dentificar gastos de la visita:

V. Estadia de la visita.
 Lugar de trabajo o participacién en la UMAG:

ANOTESE Y COMUNIQUESE,

JOSE MARIPANI MARIPANI, Rector de la Universidad
ANGGIE FLIES ANON, Secretaria de la Universidad

Lo que transcribo a usted para su conocimiento, -

JMMIAF Aftye

DISTRIBUCION;
Rectoria - Vicerrector de Administracién v Finanzas - Secretaria de la Universidad - Contraleria UMAG - Direccion de

Administracion y Personal - Decanos v Director Institute de la Patagonia - Direcleres Dopartamentos Erruelas  Direccion
de Docencia - Direccien de Administracidn v Personal - Bireccidn de Bibllotecas - Unidad de Analists Institucional - Direccion

de Asuntos Estwdiantiles - Tesarera - Centros Universitarias - Oficing de Partes,



